2. รายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง
พนักงานจ้างประเภททั่วไป
1. ตำแหน่งคนงานทั่วไป กองคลัง
ลักษณะงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่ง
	   
	  มีหน้าที่เกี่ยวกับ

	
	1.  งานบริการข้อมูลแผนที่ภาษีบำรุงท้องที่ และข้อมูลแผนที่ภาษีโรงเรือนและที่ดิน

	 
	2.  งานบริการข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินและตรวจสอบข้อมูล

	 
	3.  งานบริการข้อมูลผู้ชำระภาษี  แบละข้อมูลอื่นที่เกี่ยวข้อง

	 
	4.  งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสารที่เกี่ยวข้อง ( ผ.ท. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 9, 11, 12, 17)

	 
	5.  งานบริการปรับปรุงข้อมูลป้าย กรณียกเลิกหรือมีการเปลี่ยนแปลงเพิ่ม-ลดในเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ผ.ท. 3,4)

	 
	6.  งานบริการบันทึกข้อมูลการเปลี่ยนแปลงต่างๆ  ลงในระบบคอมพิวเตอร์  (LTAX)

	 
	7.  งานบันทึกข้อมูลการเปลี่ยนแปลงต่างๆ  ลงในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์  (GIS)

	 
	8.  งานควบคุมดูแลระบบคอมพิวเตอร์ที่เกี่ยวกับแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน

	 
	9.  งานตรวจสอบรหัสชื่อเจ้าของทรัพย์สิน  และรหัสชื่อผู้ชำระภาษี

	 
	10.  งานจัดทำรายงานการปรับข้อมูล (ตามแบบ 2)

	 
	11.  งานเก็บและดูแลรักษาทะเบียนทรัพย์สินและเอกสารข้อมูลต่าง ๆ

	 
	112.  งานประชาสัมพันธ์งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน

	 
	13.  จัดทำรายงานทะเบียนทรัพย์สิน

	 
	14.  งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย


              คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง
	 
	1.  รับทุกวุฒิการศึกษา

	 
	2.  มีความรู้ความสามารถด้านคอมพิวเตอร์  พิมพ์คอมพิวเตอร์ได้ดี

	 
	3.  ลงพื้นที่ตรวจสอบข้อมูลได้


2. ตำแหน่งคนงานทั่วไป กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
ลักษณะงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่ง
	
	มีหน้าที่เกี่ยวกับ

	
	1.  งานบริการเก็บขยะมูลฝอย ตามจุดต่างๆ ที่เทศบาลตำบลหนองเสม็ดกำหนด

	 
	2.  งานเก็บขนสิ่งปฏิกูลตามคำร้องขอของประชาชน ออกบริการตามเวรประจำวันของกองสาธารณสุขฯ

	 
	3.  ช่วยงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเมื่อมีเหตุด่วน

	 
	4.  งานกิจกรรมและงานที่ต้องใช้แรงงานต่างๆ  

	 
	5.  งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย


           คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง
	 
	  1.  รับทุกวุฒิการศึกษา

	 
	  2.  สุขภาพร่างกายแข็งแรง สามารถปฏิบัติงานที่ใช้แรงงานได้

	 
	  3.  มีความมานะ อดทน 


